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UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER Orgamento Inicial de Receita
~ (SANTO ESTEVAO E TRIANA) 2020

510834124
Rua Detras da Misericdrdia, n.° 8 Vila Alta
2580-297 Alenquer

Rubrica Receitas Valor Capitulo
RECEITAS CORRENTES
01 Impostos directos 23.500,00 €
0102 Outros 23.500,00 €
010202 Imposto municipal sobre iméveis 23.500,00 € -
Total Rubrica 01 23.500,00 €
04 Taxas, multas e outras penalidades 5.550,00 € -
0401 Taxas 5.500,00 € -
040123 Taxas especificas das autarquias locais 5.500,00 € .
04012304 Canideos 3.300,00 € -
04012399 QOutras 2.200,00 € -
0401239903 Atestados, declarag¢des e outros documentos 1.300,00 € -
0401239904 Licenga de atividades ruidosas 900,00 € -
0402 Multas e outras penalidades 50,00 €
040204 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 50,00 € -
Total Rubrica 04 5.550,00 €
05 Rendimentos da propriedade 50,00 €
0502 Juros - Sociedades financeiras 50,00 €
050201 Bancos e outras institui¢des financeiras 50,00 € -
Total Rubrica 05 50,00 €
06 Transferéncias correntes 815.711,22 €
0603 Administragdo central 749.729,88 €
060301 Estado 749.729,88 €
06030104 Fundo de Financiamento das Freguesias 131.006,00 € -
06030106 Transferéncia de competéncias - Lei 50/2018 610.123,88 € -
06030199 Outras 8.600,00 €
0603019901 IEFP - Instituto de Emprego e Formagdo Profissional 50,00 € B
0603019902 DGAL - Eleitos Locais 8.500,00 € -
0603019999 Outras 50,00 € -
0605 Administragdo local 65.981,34 €
060501 Continente 65.981,34 €
06050101 Camara Municipal de Alenquer 65.981,34 €
0605010106 Acordo de Execugdo 2019 - Espagos Verdes 14.089,87 € -
0605010107 Acordo de Execugdo 2019 - Limpeza Urbana 4.569,05 € -
0605010108 Acordo de Execugdo 2019 - Mobiliario Urbano 1.961,42 € -
0605010109 Acordo de Execugdo 2019 - Escolas - Pequenas Reparagdes 1.332,08 € B

« Sede: R. Detras da Misericordia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732 893
+ Delegacdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655 Pagina 1/3
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124



UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER

Orgamento Inicial de Receita

(SANTO ESTEVAO E TRIANA) 92

510834124

Rua Detras da Misericérdia, n.° 8 Vila Alta

2580-297 Alenquer TRANSPORTADO: 800.782,30 €
Rubrica Receitas Valor Capitulo
0605010110 Acordo de Execugdo 2019 - Manutengdo de Recintos 378,92 € -
0605010111 Transportes escolares 2019/2020 27.850,00 € -
0605010112 Transportes escolares 2020/2021 10.600,00 € -
0605010113 Elei¢des e recenseamento eleitoral 3.200,00 € -
0605010199 Outras transferéncias 2.000,00 € -
Total Rubrica 06 815.711,22 €
07 Venda de bens e servigos correntes 2.700,00 €
0701 Venda de bens 50,00 € -
070199 Outros 50,00 € -
0702 Servigos 2.650,00 € -
070208 Servigos sociais, recreativos, culturais e de desporto 2.300,00 € -
07020802 Servigos recreativos 2.300,00 € .
0702080299 Outros 2.300,00 € -
070209 Servigos especificos das autarquias 350,00 € -
07020999 Outros 350,00 € -
0702099901 Servigo de dguas 100,00 € -
0702099902 Espago Cidaddo 200,00 € -
0702099999 Outros servigos 50,00 € -
Total Rubrica 07 2.700,00 €
08 Outras receitas correntes 700,00 € -
0801 Outras 700,00 € -
080199 Outras 700,00 € -
08019901 Indemnizagdes por deterioragdo, roubo e extravio de bens 100,00 € -

patrimoniais
08019902 Indemnizagdes de estragos provocados por outrém em viaturas ou 100,00 € -
em quaisquer outros equipamentos pertencentes as autarquias locais
08019999 Diversas 500,00 € -
Total Rubrica 08 700,00 €
15 Reposi¢bes ndo abatidas nos pagamentos 300,00 € -
1501 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos 300,00 € -
150101 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos 300,00 € -
Total Rubrica 15 300,00 €
RECEITAS DE CAPITAL

10 Transferéncias de capital 500,00 € -

+ Sede: R. Detrés da Misericordia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732 893
* Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER
(SANTO ESTEVAO E TRIANA)

510834124
Rua Detras da Misericordia, n.° 8 Vila Alta
2580-297 Alenquer

Orgamento Inicial de Receita

2020

TRANSPORTADO: 848.511,22 €

Rubrica Receitas Valor Capitulo
1005 Administracdo local 500,00 €
100501 Continente 500,00 €
10050101 Camara Municipal de Alenquer 500,00 € -
1005010101 Contrato interadministrativo 100,00 € -
1005010199 Outras transferéncias 400,00 € -
Total Rubrica 10 500,00 €
Resumo do Or¢amento de Receitas
Receitas Correntes 848.511,22 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Receitas de Capital 500,00 €
Em de de Em de de i o
TOTAL (EUR) 849.011,22 €
iE Nk + Sede: R. Detrés da Misericardia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732 893 B
Pégina 3/3

* Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER

Orgcamento Inicial de Despesa

 (SANTO ESTEVAO E TRIANA) 2458

510834124

Rua Detras da Misericdrdia, n.° 8 Vila Alta

2580-297 Alenquer
Conta Pocal Despesas Valor Capitulo

DESPESAS CORRENTES
01 Despesas com o pessoal 306.500,00 € -
0101 Remuneracdes certas e permanentes 224,500,00 € o
010101 Titulares de 6rgdos de soberania e membros de 6rgdos autirquicos 23.300,00 € -
010104 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 142.000,00 € -
01010401 Pessoal em fungées 142.000,00 € -
010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 2.500,00 € -
010109 Pessoal em qualquer outra situagdo 1.200,00 € -
010111 Representagdo 5.100,00 € -
010113 Subsidio de refeigdo 23.000,00 € -
010114 Subsidio de férias e de Natal 27.400,00 € -
0102 Abonos varidveis ou eventuais 19.600,00 €
010202 Horas extraordinéarias 8.000,00 € -
010205 Abono para falhas 3.800,00 € -
010213 Outros suplementos e prémios 7.800,00€ -
01021302 Outros 7.800,00 € -
0102130201 Senhas de presenca - Membros da Assembleia de Freguesia 1.350,00 € -
0102130202 Senhas de Presenga - Membros do Executivo 3.350,00 € -
0102130203 Membros das Mesas de Voto 3.100,00 € -
0103 Seguranca social 62.400,00 € -
010301 Encargos com a satide 4.000,00 € -
010302 Outros encargos com a salide 500,00 € -
010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 400,00 € -
010305 Contribuig¢des para a seguranga social 55.500,00 € -
01030501 Assisténcia na doenga dos funcionarios ptiblicos (ADSE) 6.000,00 € -
01030502 Seguranga social do pessoal em regime de contrato de trabalho em 49.500,00 € -
fungGes publicas (RCTFP)

0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 10.000,00 € -
0103050202 Seguranga social - Regime geral 39.500,00 € -
010309 Seguros 2.000,00 € -
01030901 Seguros de acidentes no trabalho e doengas profissionais 2.000,00 € -
Total Rubrica 01 306.500,00 €
02 Aquisicdo de bens e servigos 291.911,22€ -
0201 Aquisi¢do de bens 72.211,22 € -
020102 Combustiveis e lubrificantes 13.800,00 € -
02010201 Gasolina 1.500,00 € -
02010202 Gasdleo 12.000,00 € E

+ Sede: R. Detras da Misericordia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732893

« Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER

~ (SANTO ESTEVAO E TRIANA)

510834124
Rua Detras da Misericérdia, n.° 8 Vila Alta
2580-297 Alenquer

Orgamento Inicial de Despesa
2020

TRANSPORTADO: 320.000,00 €

Conta Pocal

02010299
020104
020105
020106
020107
020108
020110
020112
020113
020114
020115
020117
020118
020119
020120
020121
02012101
02012102
02012103
02012104
02012105
02012199
0202
020201
02020101
02020102
020202
020203
02020301
02020302
02020303
02020304
02020399
020209
020210
020211
020212

Despesas

Outros
Limpeza e higiene
Alimentacdo - Refei¢des confeccionadas
Alimentacdo - Géneros para confeccionar
Vestudrio e artigos pessoais
Material de escritério
Produtos vendidos nas farmacias
Material de transporte - Pegas
Material de consumo hoteleiro
Outro material - Pegas
Prémios, condecoragdes e ofertas
Ferramentas e utensilios
Livros e documentagdo técnica
Artigos honorificos e de decoragdo
Material de educagdo, cultura e recreio
Outros bens
Arruamentos e outros espagos publicos
Limpeza Urbana
Espagos Verdes
Escolas
Mobilidrio Urbano
Outros Bens
Aquisi¢do de servigos
Encargos das instalagdes
Agua
Electricidade
Limpeza e higiene
Conservagdo de bens
Servigos administrativos e outros edificios
Viaturas
Escolas
Conservagdo e substituigdo de mobilidrio urbano
Outras conservagdes
Comunicagdes
Transportes
Representagdo dos servigos

Seguros

Valor Capitulo

300,00 € -
1.400,00 € -
12.500,00 € -
1.000,00 € -
2.200,00 € #
4.000,00 € -
100,00 € -
2.000,00 € -
700,00 € -
1.500,00 € -
3.500,00 € -
5.000,00 € -
100,00 € -
500,00 € -
500,00 € -
23.411,22€
9.500,00 € -
1.500,00 € -
4.000,00 € -
3.000,00 € -
3.000,00 € -
2411,22€ -
219.700,00 €
8.000,00 €
4.500,00 € -
3.500,00 € -
5.000,00 € -
22.000,00 €
1.000,00 € -
8.500,00 € -
2.000,00 € -
8.500,00 € -
2,000,00 € =
6.900,00 € -
1.500,00 € -
500,00 € -
6.500,00 € -

» Sede: R. Detras da Misericordia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.; 263 732 893
» Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124
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UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER
~ (SANTO ESTEVAO E TRIANA)

510834124
Rua Detras da Misericordia, n.° 8 Vila Alta
2580-297 Alenquer

Orgamento Inicial de Despesa
2020

TRANSPORTADO: 429.111,22 €

Conta Pocal Despesas Valor Capitulo
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 4.500,00 € -
020215 Formagdo 500,00 € -
020217 Publicidade 2.700,00 € -
020218 Vigildncia e seguranga 2.000,00 € -
020219 Assisténcia técnica 6.500,00 € -
020220 Outros trabalhos especializados 10.500,00 € -
020222 Servigos de satide 800,00 € -
020224 Encargos de cobranga de receitas 300,00 € -
020225 Outros servigos 141.500,00 € -
02022501 Limpeza urbana 20.000,00 € -
02022502 manuten¢do de espacos verdes 95.000,00 € -
02022599 Outros servigos prestados 26.500,00 € -
Total Rubrica 02 291.911,22 €
04 Transferéncias correntes 55.500,00 €

0403 Administragdo central 11.000,00 €

040301 Estado 11.000,00 €

04030101 Agrupamento de Escolas Damido de Goes 11.000,00 € -
0407 Institui¢Bes sem fins lucrativos 44.,500,00 €

040701 Institui¢des sem fins lucrativos 44.500,00 € -
Total Rubrica 04 55.500,00 €
06 Outras despesas correntes 1.250,00 €

0602 Diversas 1.250,00 €

060201 Impostos e taxas 400,00 €

06020101 Impostos e taxas pagos pela Autarquia 400,00 € -
060203 Outras 850,00 €

06020301 Outras restituigdes 200,00 € -
06020304 Servigos bancérios 250,00 € -
06020305 Outras 400,00 € -
Total Rubrica 06 1.250,00 €

DESPESAS DE CAPITAL

07 Aquisi¢do de bens de capital 193.850,00 € -
0701 Investimentos 193.850,00 €

070103 Edificios 500,00 € -
07010301 Instalag¢des de servigos 500,00 € -
i “+ Sede: R, Detras da Misericérdia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732 893

- Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655 Pégina 34

Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124



UNIAO DAS FREGUESIAS DE ALENQUER Orgamento Inicial de Despesa
~ (SANTO ESTEVAO E TRIANA) 2020

510834124

Rua Detras da Misericérdia, n.° 8 Vila Alta

2580-297 Alenquer TRANSPORTADO: 655.661,22 €
Conta Pocal Despesas Valor Capitulo
070104 Construgdes diversas 66.500,00 € -
07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 10.000,00 € -
07010405 Parques e jardins 4.000,00 € -
07010406 Instalagdes desportivas e recreativas 50.000,00 € -
07010408 Viagdo rural 1.500,00 € -
07010409 Sinalizacdo e transito 500,00 € -
07010413 Outros 500,00 € -
070106 Material de transporte 111.350,00 € -
07010602 Outro 111.350,00 € -
070107 Equipamento de informética 3.500,00 € -
070108 Software informaético 2.000,00 € -
070109 Equipamento administrativo 1.500,00 € -
070110 Equipamento basico 2.000,00 €
07011002 Outro 2.000,00 € -
070111 Ferramentas e utensilios 5.000,00 € B
070115 Outros investimentos 1.500,00 € -
Total Rubrica 07 193.850,00 €

Resumo do Or¢amento de Despesas

Despesas Correntes 655.161,22 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Despesas de Capital 193.850,00 €

Em de de Em de de o B 2
TOTAL (EUR) 849.011,22 €

» Sede: R. Detrés da Misericordia Vila-Alta, 2580-297 - Alenquer Telf.: 263 732 893
+ Delegagdo: R. Sacadura N.° 1, 2580-371 - Alenquer Telf.: 263 732 655 Pagina 4/4
Mail: geral@freguesiaalenquer.pt NIF: 510834124
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FREGUESIA DE ALENQUER

MaAPA DE PESSOAL DE 2020

ANEXO

Carreira e
Categoria

Licenciatura

Atribuig6es, Competéncias, Atividade

Técnico
Superior

a)
Comunicagdo
Social,
Ciéncias da
Comunicagdo

Colaboragdo na planificacdo, concegdo, execucdo e avaliagdo das medidas adotadas
no ambito da estratégia comunicacional da Freguesia;

Assegurar a recolha, organizacdo e tratamento da informagdo sobre a atividade da
Freguesia, promovendo a sua divulga¢do/difusdo;

Participar na concecgdo, produgdo e selegdo, de acordo com o modelo determinado,
dos elementos de comunicagdo grafica, escrita, visual ou multimédia, necessarios
para a relagdo com os plblicos e que ddo suporte a operagbes relacionais, incluindo
as de cariz promocional ou publicitario;

Desenvolver contactos regulares com a comunicagéo social, no sentido de promover
as atividades organizadas pela Freguesia;

Planear, elaborar, organizar e controlar acdes de comunica¢io para estabelecer,
manter e aperfeigoar o conhecimento mituo entre entidades ou grupos e o ptblico
com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados;

Participar em agOes de carater protocolar;

Assegurar a gestdo do sitio da Internet da Freguesia em articulagdo com o servigo de
informatica, mantendo-o regularmente atualizado e dindmico, promovendo a
recolha de informagdo junto de todos os servicos e gerindo o envio de informacéo
regular na forma de “newsletter” ou outras;

Conceber e produzir materiais promocionais (mupis, cartazes, catélogos, folhetos,
guias, convites, agendas), publicacbes monogréficas e materiais publicitarios;

Acompanhar a concegdo de imagem e respetiva produgdo das edigbes que sejam
executadas através de servigos externos, compilando materiais, revendo provas e
verificando a impressdo. Conceber e preparar exposigdes de caracter informativo;

Participar no desenvolvimento de a¢gdes de melhoria da imagem da Freguesia;

Acompanhar a promogdo, divulgacdo e realizacdo dos eventos e iniciativas de
natureza cultural, recreativa, educacional e desportiva;

Definir procedimentos de recuperagdo e exploragdo de informacdo;
Apoiar e orientar o utilizador dos servigos;
Promover a¢des de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagdo;

Coordenar e supervisionar os recursos humanos e materiais necessarios as
atividades a desenvolver e proceder a avaliagdo dos resultados, podendo participar
em juris de procedimentos aquisitivos e/ ou colaborar na elaboracdo das pecas
procedimentais.

Assegurar todas as a¢Oes necessarias ao bom funcionamento dos servicos que
necessitem a sua colaboracgdo.

Exercer as demais fung¢Bes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo
cometidas por lei, pelo Regulamento de Organizagdo dos Servicos, deliberacdo,
despacho ou determinagdo superior.
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FREGUESIA DE ALENQUER

Carreira e

< Licenciatura Atribui¢des, Competéncias, Atividade
Categoria

Elaborar informagGes e pareceres de cardcter técnico sobre processos, concecdo e
realizagdo de projetos, preparando, organizando e superintendendo a sua
construgdo, manutencgdo e reparagdo;
Elaborar e analisar projetos;
Efetuar estudo da responsabilidade da Freguesia;
Preparar, organizar e superintender os trabalhos de manutencdo e reparagdo
existentes;
Fiscalizagdo e diregdo técnica;
Realizar vistorias técnicas sempre que a Freguesia seja chamada a intervir;
Colaborar e participar em equipas multidisciplinares para elaboracio de projetos
de complexa ou elevada importancia técnica ou econémica;
Conceber e realizar planos de trabalho, estabelecendo estimativas de custo e
or¢amentos, planos de trabalho e especificages, indicando o tipo de materiais,
maquinas e outros equipamentos necessarios;
Executar e ou compor maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos a
area de atividade dos servigos a partir de elementos que lhe s3o fornecidos e
segundo normas técnicas especificas e, bem assim, executar as correspondentes
artes finais, executar trabalhos de pormenorizagdo em projetos;

Técnico b) Executar desenhos cartogréficos de espagos exteriores, dedicados ou n3o 2

¢ : construgao civil e zonas verdes;
Superior Engenharia

Executar desenhos de plantas de implantag&o topografica de espacos exteriores;
Executar a ampliagdo e redugdo de desenhos;

Efetuar o calculo de dimensdes, superficies, volumes e outros fatores ndo
especificados;

Preparar os elementos necessarios para lancamento de empreitadas,
nomeadamente, elaboragdo do clausulado técnico do caderno de encargos,
podendo acompanhar o processo de contratagdo publica integrando juris de
procedimentos;

Acompanhamento da execugdo dos contratos e do cumprimento dos planos de
trabalhos;

Assegurar todo o procedimento relativo ao registo e controlo do Patriménio mével
e imdvel da Freguesia;

Assegurar o controlo da permanente atualizagdo do cadastro e inventario dos bens
moveis da Autarquia;

Assegurar todas as agBes necessdrias ao bom funcionamento dos servicos que
necessitem a sua colaboracgdo.

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que Ihe sdo
cometidas por lei, pelo Regulamento de Organizagdo dos Servigos, deliberagdo,
despacho ou determinagdo superior.
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Carreira e
Categoria

FungGes
Profissionais

Atribuic6es, Competéncias, Atividade

Assistente
Técnico

c)
Apoio
Administrativo
Geral

Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrucbes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuacio
dos o6rgaos e servigos.

Atendimento, Recegdo e elaboragdo de documentos.

Atendimento ao publico, adequado e eficaz, sobre assuntos que sdo da sua
competéncia.

Desenvolver fungdes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
coordenadores, desenvolvendo, em especial, as atividades relativas ao apoio
administrativo, atendimento, arquivo, expediente, taxas e licengas, atestados de
residéncia, situa¢do econdmica, prova de vida, estado civil, certiddes, registo e
licenca de canideos, contabilidade, patrimdnio, aprovisionamento (incluindo
procedimentos de contratacdo publica), economato e recursos humanos,
incluindo procedimentos concursais e processamento de remuneracbes e
suplementos;

Assegurar a transmissdo da comunicagdo entre os varios 6rgdos e os particulares,
através do registo, redacdo, classificagdo e arquivo de expediente e outras formas
de comunicacdo;

Assegurar trabalhos de processamento de texto e tratamento de informagio,
recolhendo e efetuando tratamentos estatisticos elementares para a elaboracgio
de mapas e quadros;

Y

Recolher, examinar, conferir e proceder 3 escrituragio de dados relativos as
transagGes financeiras e contabilisticas;

Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciando a sua corregdo e andamento, através de
oficios e informagdes, em conformidade com a legislagéo existente;

Prestar apoio e desenvolver todas as agGes necessdrias ao normal funcionamento
dos drgaos da Freguesia: Junta de Freguesia e Assembleia de Freguesia;

Responsabilizar-se por equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizacio;

Assegurar todas as agBes necessdrias ao bom funcionamento dos servicos que
necessitem a sua colaboragao;

Exercer as demais fung¢Bes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo
cometidas por lei, pelo Regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo
superior.
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Carreira e
Categoria

Fungdes
Profissionais

Atribui¢ées, Competéncias, Atividade

Assistente
Operacional

d)
Apoio
Administrativo
Geral

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos.

Atendimento, Recegdo e elaboragio de documentos.

Atendimento ao publico, adequado e eficaz, sobre assuntos que sio da sua
competéncia.

Desenvolver fungdes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
coordenadores, desenvolvendo, em especial, as atividades relativas ao apoio
administrativo, atendimento, arquivo, expediente, taxas e licengas, atestados de
residéncia, situagcdo econémica, prova de vida, estado civil, certiddes, registo e
licenca de canideos, contabilidade, patriménio, aprovisionamento (incluindo
procedimentos de contratagdo publica), economato e recursos humanos, incluindo
procedimentos concursais e processamento de remuneragdes e suplementos;

Assegurar a transmissdo da comunicagdo entre os varios orgdos e os particulares,
através do registo, redagdo, classificagdo e arquivo de expediente e outras formas
de comunicagdo;

Assegurar trabalhos de processamento de texto e tratamento de informagdo,
recolhendo e efetuando tratamentos estatisticos elementares para a elaboragéo
de mapas e quadros;

Recolher, examinar, conferir e proceder a escrituracio de dados relativos as
transagdes financeiras e contabilisticas;

Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando
faltas ou anomalias e providenciando a sua corre¢do e andamento, através de
oficios e informag6es, em conformidade com a legislagiio existente;

Prestar apoio e desenvolver todas as agdes necessdarias ao normal funcionamento
dos orgdos da Freguesia: Junta de Freguesia e Assembleia de Freguesia;

Responsabilizar-se por equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizacdo;

Assegurar todas as acbes necessarias ao bom funcionamento dos servigos que
necessitem a sua colaboracdo;

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo
cometidas por lei, pelo Regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagio
superior.
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FREGUESIA DE ALENQUER

Carreira e
Categoria

Fungdes
Profissionais

Atribui¢cdes, Competéncias, Atividade

Assistente
Operacional

e)
Motorista

Fung¢des de natureza executiva, enquadradas em directivas gerais bem definidas e
com graus de complexidade variaveis, nomeadamente as fun¢Bes pertinentes ao
normal funcionamento administrativo da Junta de Freguesia, com especial
incidéncia na condug¢do de viaturas ligeiras para transporte colectivo de
criangas e bens, tendo em atengdo a seguranca da viatura dos utilizadores,
dos bens e as normas de transito;

Providenciar pelo bom estado de funcionamento do automdvel,
procedendo a sua limpeza e zelando pela sua manutengdo, documentacdo,
lubrificagdo e reparagao;

Executar as tarefas acima descritas conduzindo um veiculo de transporte
publico ou particular; Receber, armazenar e zelar pela conservacio de
matérias-primas, ferramentas, materiais, produtos acabados e outros
artigos, providenciando pela manutengdo dos niveis de existéncias;

Executar entregas previamente requisitadas;

Verificar a conformidade entre as mercadorias recebidas ou expedidas
(interior ou exterior) e sua respetiva documentagdo e registar eventuais
danos e perdas;

Realizar a compra de equipamentos e materiais, recolhendo as assinaturas
nas faturas dos servicos que os solicitam, entregando o material
posteriormente e a respetiva fatura;

Orientar e efetuar quando necessario, cargas e descargas;
Percorrer os circuitos estabelecidos de acordo com o horario estipulado;

Regular a velocidade tendo em ateng¢do o cumprimento dos horarios e a
comodidade e a seguranga dos passageiros;

Parar o veiculo nos locais de paragem estabelecidos, a fim de permitir a
entrada e saida de passageiros;

Controlar o movimento de passageiros;

Podera conduzir os veiculos em circuitos urbanos, interurbanos ou de longa
distancia;

Responsabilizar-se por equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizacdo;

Assegurar todas as agdes necessarias ao bom funcionamento dos servicos
que necessitem a sua colaboracdo;

Exercer as demais fungbes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe
sdo cometidas por lei, pelo Regulamento, deliberagdo, despacho ou
determinagdo superior.
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Carreira e Funcoes AP Sl o
£ S T Atribui¢des, Competéncias, Atividade
Categoria | Profissionais
Fungbes de natureza executiva, de caridcter manual ou mecénico,
enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade varidveis, nomeadamente as fung¢des atinentes ao normal
funcionamento operativo da Junta de Freguesia, com especial incidéncia na
limpeza, deservagem, desmatagdo e/ou péda quimica ou mecénica;
Efetuar a manutengdo, conservagdo, limpeza e reparacéo de espacgos verdes
e ajardinados;
Colocar herbicidas;
Realizar trabalhos de podas com recurso a métodos de escalada e uso de
motosserras e outros instrumentos de poda;
Cultivar flores, arvores, arbustos ou outras plantas;
Preparar os terrenos para semear relvados;
Proceder a plantagdo e transplantacdo de plantas;
Proceder a limpeza e conservagdo dos arruamentos e canteiros;
Executar tarefas relativas a cultura de flores, drvores, arbustos e outras
f) plantas para embelezamento de parques, jardins publicos;
Limpeza e Plantar e conservar sebes e relvados em campos desportivos e escolas;
Assistente  odinasemico Preparar as terras de cultura ou viveiros, cavando-as ou adubando-as
Operacional |Espaco Publico P y

adequadamente;
Espalhar as sementes ou dispor os bolbos e as estacas;
Efetuar regas e executar transplantagGes e podas;

Despontar as plantas para provocar afilamentos e efetuar desbotoamentos
para que as flores se desenvolvam;

Semear relvados, renovando-lhes as zonas danificadas, aparando-os e
regando-os, utilizando cortadores e/ou tesouras e mangueiras;

Plantar, podar e tratar sebes e arvores;
Proceder a limpeza e conservagdo de hastes florais ou ramos;

Operar com diversos instrumentos, manuais (tesouras, serrotes, pas,
enxadas e outros) ou mecanicos (maquinas de cortar relva, aspersores)
para realiza¢do das tarefas inerentes a fungdo da jardinagem;

Colocar tampas nos contentores, coletores e sargetas;
Efetuar a limpeza da via publica;

Efetuar limpeza de sarjetas e sumidouros;

Efetuar remocgdo de dejetos caninos;

Entregar equipamentos de deposicdo indiferenciada;
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FREGUESIA DE ALENQUER

Entregar equipamentos de deposicdo seletiva;

Entregar os equipamentos nos pontos fixos de apoio, quando aplicavel;
Entregar, reparar e substituir equipamento, quando aplicavel;

Executar a remog¢ado de residuos, quando aplicavel;

Limpar grdfittis e cartazes, quando aplicavel;

Operar com equipamentos de corte de mato, quando aplicavel;

Prestar informagdo ao municipe relativo ao sistema de acondicionamento
de residuos domésticos, quando aplicdvel;

Proceder a lavagem de equipamentos de deposi¢do, quando aplicével;
Proceder a recolha de residuos, quando aplicavel;
Proceder a monitorizacdo da aplicagdo de herbicidas, quando aplicavel;

Proceder a monitorizagdo da desmatagdo das areas expectantes, quando
aplicavel;

Proceder a monitorizacdo da remogdo de pastilhas, quando aplicavel;

Proceder a monitorizacdo da remogdo dos residuos organicos, quando
aplicavel;
Registar as entregas de equipamento efetuado;

Responsavel pelo cumprimento de todos os requisitos de seguranca, na sua
atividade;

Estabelecer contactos com novas entidades para integragdo em circuitos de
remogdo, quando aplicavel;

Vigiar as Instalagbes e 0 material a seu cargo;
Condugao de veiculos da frota automdvel da autarquia (quando aplicavel);

Responsabilizar-se por equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo quando necessario, 8 manutencdo e reparagio dos
mesmos;

Assegurar todas as agdes necessarias ao bom funcionamento dos servicos
que necessitem a sua colaboragdo; exercer as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribui¢bes que lhe sdo cometidas por lei, pelo
Regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagdo superior.
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